Zarzadzenie Nr 91/2016
Wojta Gminy Tarnowiec

z dnia 18.10. 2016r.

W sprawie: zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug VAT w Gminie Tarnowiec ijej
jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz.446) oraz z zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwogci Unii Europejskiej
z 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14), zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Tarnowiec
1]ej jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie:

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace gminne jednostki
budzetowe (nazwa pelna jednostki — nazwa skrécona jednostki):

1) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Tarnowceu, 38 -204 Tarnowiec 211 - GOPS

2) Gminne Przedszkole w Tarnowcu, 38-204 Tarnowiec 42 — GP

3) Zespot Szkot Publicznych w Tarnoweu, 38-204 Tarnowiec 230 — ZSPT

4) Zesp6t Szkol Publicznych w Lubnie Szlacheckim, L.ubno Szlacheckie 109, 38-204
Tarnowiec — ZSPLS

§3
L. Zobowigzuje si¢ kierownika GOPS i dyrektoréw gminnych jednostek oswiatowych do
nastepujacych czynnosci:

1) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke, zawartych
uméw pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT,
a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT,
objetych stawkami VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT —
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zalozenie ewidencji sprzedazy
wystawianych przez jednostke faktur,

3) od miesigca stycznia 2017 roku prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie zakupu
1 sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust, 3 ustawy o podatku
od towaréw i ustug,



2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji w zakresie
zakupu i sprzedazy ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastgpujacy sposéb
oznaczania:

1) nazwa rejestru- rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy

2) numer rejestru — Nr .....(kolejny numer)/GT/......... (skrocona nazwa jednostki),
3) okres ktérego dotyczy — miesige/rok

4) nazwa podmiotu — Gmina Tarnowiec/nazwa petna gminnej jednostki budzetowej
5) adres gminnej jednostki budzetowej

6) NIP: 685-16-02-771

Ustala sig, ze skrot GT oznacza Gmina Tarnowiec.

3. Faktury wystawione przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
clementy , o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Ustala sig, ze dane indentyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wypisywane beda na fakturach
nastepujaco:

Gmina Tarnowiec - .................... ( pelna nazwa jednostki budzetowej z adresem),NIP
685-16-02-771.

§4
W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine Tarnowiec podatku VAT z Urzgdem

Skarbowym zobowigzuje si¢ kierownika GOPS i dyrektoréw gminnych jednostek
oswiatowych do podjecia nastepujgcych dzialan:

1) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidlowosé rozliczen w Jednostkach,

2) dostarczenie ewidencji sprzedazy i zakupu oraz deklaracji czastkowej VAT -7 do
Wydziatu Finansowego w Urzedzie Gminy w Tarnowcu w nieprzekraczalnym terminie
do 10 —tego dnia kazdego miesigca za miesige poprzedni. Ewidencja oraz wydruki
muszg by¢ podpisane przez kierownika GOPS i dyrektoréw jednostek os$wiatowych,

3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke za dany miesigc do 10 —tego dnia nastepnego miesiaca,

4) w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej, konieczne jest przekazanie do Urzedu
Gminy deklaracji VAT — 7 ,,zerowej”,

5) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiagzujacej w jednostce,
w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT.

§5
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie

Tarnowiec ustala sig metode bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego, tj
zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

§6

Agregacja danych zawartych w  rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe oraz



Gming Tarnowiec nastgpowac begdzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale
Finansowym przez pracownika zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT i sporzadzeniem
zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Tarnowiec.

§7

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Tarnowiec.

§8

Zobowigzuje si¢ kierownika GOPS i dyrektoréw gminnych jednostek oswiatowych do
Scislego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce
rachunkowosci jednostki.

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.




