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 WOJT GMINY
TARNOWIEC

woj. podkarpackie

ZARZADZENIE NR 8/2013
WOJTA GMINY TARNOWIEC

z dnia 12 marce 2013 1.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym Kkonkursie
ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Tarnowiec w zakresie: wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej w 2013 roku.

Na podstawie art. 15 ust.2a, ust.2b, ust.2d, ust.2e, ust.2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz.1536) oraz Uchwaty Nr
XXV1/180/2012 Rady Gminy Tarnowiec z dnia 30 listopada 2012 r. w sprawie uchwalenia rocznego
programu wspolpracy Gminy Tarnowiec z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2013,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje konkursowg do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje w 2013 roku zadan publicznych Gminy Tarnowiec w zakresie: wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej, w nastgpujgcym skladzie:

1. Sikora Piotr - przewodniczacy komisji - przedstawiciel Urzedu Gminy w Tarnowcu,
2. Augustyn Agata - cztonek komisji — przedstawiciel Urzgdu Gminy w Tarnowcu,

3, Twardg Stanistaw - cztonek komisji — przedstawiciel organizacji pozarzadowych,

4. Wyderka Andrzej - czlonek komisji - przedstawiciel organizacji pozarzagdowych.

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w §1, wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

;- §3. Zarzadzenie Wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Tarnowiec




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wéjta Gminy Tarnowiec
z dnia 12 marca 2013 r.

Regulamin komisji konkursowej do opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadan publicznych
Gminy Tarnowiec

§ 1. Postanowienia ogélne

L.

Regulamin reguluje zasady organizacji pracy komisji konkursowej do opiniowania
ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Tarnowiec,
zwang dalej ,,komisjg" oraz sposéb wykonywania jej zadan.

Komisja zostala powotana przez Wojta Gminy Tarnowiec w celu opiniowania ofert ztozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Tarnowiec przez
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnodei pozytku publicznego i o wolontariacie - zwanej dalej ,ustawg" -
prowadzgce dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem.

W sktad komisji wchodzg przedstawiciele Wojta Gminy Tarnowiec oraz osoby reprezentujgce
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art, 3 ust. 3 ww. ustawy, z wylgczeniem
0sOb reprezentujgeych organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
biorgce udzial w konkursie.

§ 2. Organizacja pracy komisji

1.
2.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, wyznaczony przez Wojta Gminy Tarnowiec.

W przypadku jego nieobecnosci posiedzeniom przewodniczy inny cztonek komisji

wskazany przez Wojta Gminy Tarnowiec.

Przewodniczgcy komisji w szczegdlnosci:

1) reprezentuje komisje¢ na zewnatiz,

2) zwoluje posiedzenia komisji i im przewodniczy,

3) podpisuje wnioski i protokoty komisji,

4) wystepuje do Wojta Gminy Tarnowiec z wnioskami o powotlanie Iub wylaczenie cztonka
komisji,

5) informuje Wojta Gminy Tarnowiec o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania,

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

2) przeprowadzenie oceny formalnej ofert,

3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,

4) wskazanie ofert, na ktdre proponuje si¢ udzielenie dotacji.

Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci wynikajace z jej zadan cztonkom

komisji lub zespotom powotywanym w tym celu ze swego skladu.




§ 3. Posiedzenia komisji

1. Komisja obraduje na posiedzeniach, Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy.

2. Posiedzenia komisji odbywajg si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Tarnowcu.

3.Kazdy z cztonkéw komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie.

4, Czlonkowie komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach i innych

pracach.

5. W razie niemoznosci wziecia udzialu w posiedzeniu komisji, nalezy powiadomi¢ o tym, w miarg

mozliwosci jeszeze przed posiedzeniem, przewodniczacego komisji.

6. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez komisj¢ nastgpuje w terminie wskazanym w ogloszeniu

o otwartym konkursie ofert.

7.Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa si¢ bez udzialu

oferentow.

8.Komisja obraduje w obecnosei co najmniej potowy jej sktadu, w tym przewodniczacego komisji

lub innego czlonka komisji wyznaczonego przez Wéjta Gminy Tarnowiec na przewodniczgcego

posiedzenia, '

9. Na kazdym z posiedzen komisji sporzadzana jest lista obecnosei.

10. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy swego sktadu, w tym

przewodniczacego. .

11. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszodcig gloséw. W razie réwnej liczby gloséw decyduje

glos przewodniczgcego posiedzenia.

12. Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokot.

13. Rozstrzygnie;éia i ustalenia komisji mogg mie¢ forme odrebnych dokumentéw dotaczonych do
protokotu badz wpisanych do protokotu.

14. Do protokotu dolgcza sie zlozone w formie pisemnej o$wiadczenie, wyjasnienia oraz
rozstrzygniecia i ustalenia komisji.

15. Protokot podpisujg wszystkie osoby wehodzgce w sktad komisji, obecne przy jego sporzgdzaniu,

16. Protokoly z posiedzen komisji, o§wiadczenia i wyjasnienia, oraz dokumentacja konkursowa
przechowywane sg w Urzedzie Gminy w Tarnowcu.

§ 4. Ocena zlozonych ofert

1. Komisja ocenia zlozone oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

2.Ocenie nie podlegajg oferty zlozone po wyznaczonym terminie (decyduje data wplywu do

Urzedu).

3. Oferenci mogg uzupelni¢ braki formalne w terminie 7 dni, od dnia podania do wiadomosci
oferenta informacji o wynikach oceny formalnej. Nieusunigcie brakéw formalnych
w wyznaczonym terminie, powoduje odrzucenie oferty.

4, Oferty, ktore spelniaja wymogi formalne, podlegajg ocenie merytoryczne;.

5.Oferty, ktére w ocenie merytorycznej otrzymaly mniej niz 50 punktéw nie otrzymajg
rekomendacji do przyznania dofinansowania.

6. Komisja, przystepujac do oceny zlozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

1)odrzuca oferty zgloszone po wyznaczonym terminie,

2) ustala, ktére oferty spelniajg wymogi formalne okre$lone w ustawie i ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert,

3)odrzuca oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych okreslonych w ustawie i ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert,

4)rozpatruje  pod  wzglegdem  merytorycznym  oferty  spelniajgce  wymogi




formalne  okreslone ~ w ustawie i ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

7. Ocena formalna oferty dokonywana jest wspélnie przez cztonkdw komisji poprzez wypetnienie

formularza oceny formalnej, stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu.

8. Ocena formalna odbywa si¢ w oparciu o nastepujace kryteria:

1) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie,

2)oferta zostala ztozona w zamknictej kopercie z dopiskiem tytulu zadania, ktdrego
dotyczy,

3)oferta zostata ztozona na wlasciwym formularzu,

4)oferta zostala zlozona przez podmiot uprawniony do udziatu w konkursie,

5)oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta,
6)oferta zostata ztozona wraz z wymaganymi zatacznikami,

7)oferta w calosei zostata poprawnie wypelniona - wszystkie pola wypelnione,

8)oferta jest poprawna od strony rachunkowej,

9)opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania jest spojny z harmonogramem
i kosztorysem,

10) oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztorysowych.

9. Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do

regulaminu.

10. Komisja, dokonujgc oceny merytorycznej, bierze pod uwage:

1) Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta

2) Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
(efektywnosé, oszezednosé, rzetelnosé, poprawnosé i kompletnosé)

3) Jako$é wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktoérych oferent bedzie
realizowaé zadanie.

4) Planowany przez oferenta udzial $rodkéw finansowych wilasnych lub $rodkow
pochodzgcych z innych Zrddel na realizacje zadania.

S) Planowany przez oferenta, wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoleczna cztonkdow.

6) Realizacja zleconych zadan publicznych przez oferenta w latach poprzednich
(rzetelnos¢, terminowos¢ oraz sposob).

11. Przepisy, o ktorych mowa w ust. 1-11, maja zastosowanie takze, gdy do postepowania
konkursowego zgloszona zostala tylko jedna oferta.

12. Protokdél z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z dokumentacjg konkursows
przewodniczacy komisji przedktada Wojtowi Gminy Tarnowiec, w celu akceptacji wynikow
konkursu i podjecia ostatecznej decyzji w sprawie przyznania dotacji.

13. W wyniku przeprowadzenia otwartego konkursu ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna
oferta.

14, Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej komisja sporzadza protokét koricowy,
ktory zawiera nastgpujace elementy:

1) okre$lenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,

3) liczbg zgloszonych ofert,

4) liste ofert, ktore zostaly odrzucone z podaniem przyczyn,

5) liste ofert, ktére nie uzyskaly pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem
przyczyn,

6) liste wybranych ofert wraz z propozycja wysokosci dotacji.




§ 5. Postanowienia szczegélne i koncowe
1. Do cztonk6éw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace wylaczenia pracownika.
2. Czlonkowie komisji, przed przystapieniem do opiniowania ofert, zobowigzani sg do zlozenia
pisemnego o$wiadczenia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.
3. Czlonek komisji podlega wylaczeniu z udzialu w pracach komisji, w przypadku gdy:
1) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,
3) oferentem jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrz¢dnosci lub podleglosci
shuzbowej,
4) oferentem jest osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo
osoba zwigzana z nig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego
w stosunku nadrzedno$ei lub podleglosei stuzbowej,
5) pozostaje w stosunku podlegtosei lub nadrzednoscei stuzbowej  z osobg zarzadzajacg lub
pelnigeg funkceje gtéwnego ksiggowego u oferenta,
6) pozostaje z oferentem lub osobg pelnigcg funkcje gldwnego ksiegowego u oferenta
w stosunku mogaeym budzi¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosg,
7) osobg zarzadzajacg lub gléwnym ksiegowym oferenta sg osoby, o ktérych mowa w pkt.
1-4.
4, Osoba wchodzgca w sklad komisji jest obowigzana powiadomi¢ niezwlocznie przewodniczgcego
komisji o wystapieniu przyczyny, o ktérej mowa w ust. 3.
5. Przewodniczacy komisji jest obowiazany powiadomi¢ niezwlocznie Wojta Gminy Tarnowiec
o wystgpieniu przyczyny uzasadniajacej dokonanie zmiany w skladzie komisji.
6. Wéjt Gminy Tarnowiec w sytuacji, o ktérej mowa w ust.5, dokonuje wylgczenia czlonka komisji.
7. Uzupelnienie skladu komisji jest dokonywane tylko wowezas, gdy liczba pozostalych czionkow
komisji jest mniejsza od potowy sktadu komisji.
8. Jezeli zmiany, o ktérych mowa w ust.6, dotycza osoby pelnigcej funkcje przewodniczacego
komisji, Wojt niezwlocznie wyznacza nowego przewodniczgcego.
9. Zaudzial w pracach komisji nie przysluguje wynagrodzenie i zwrot kosztéw podrozy.
10. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia otwartego konkursu
ofert.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu komisji konkursowe;j

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacje zadania publicznego w zakresie ...ccoeiverserines

Nazwa oferenta: Numer oferty:

Nazwa zadania:

WYMOGI FORMALNE ' TAK NIE

1 |Oferta zostala ztozona w terminie okre§lonym w ogloszeniu
o konkursie

2 |Oferta zostala ztozona w zamknietej kopercie z dopiskiem
tytulu zadania, ktorego dotyczy

Oferta zostala ztozona na wiasciwym formularzu

Oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do udzialu
w konkursie: organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
wart. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci

pozytku publiczneco i o wolontariacie.
5 |oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentowania oferenta
oferta zostala zlozona wraz z wymaganymi zalacznikami

oferta w cato$ci zostala poprawnie wypelniona - wszystkie
pola wypelnione
oferta jest poprawna od strony rachunkowe;j

9 - |opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania
jest spojny z harmonogramem i kosztorysem
10 |oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztorysowych

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy czlonkéw komisji:

Tarnowiec, dnia....coveevveeereersieiennn. 20131,




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu komisji konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie wspierania 1 upowszechniania
kultury fizycznej w 2013 roku.

Nazwa oferenta: .............c... vl evarerreries B U PPN e eeeerarr ey

Nazwa zadamias ..o e, e i et e

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY DOKONYWANA W OPARCIU O: TAK/ NIE*

1 Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta

2 Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
(efektywno$¢, oszczedno$e, rzetelnoéé, poprawnosé i kompletnosé)

Jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale ktdrych oferent bedzie
realizowaé zadanie.

Planowany przez oferenta udziat $rodkéw finansowych wiasnych lub $rodkéw
pochodzacych z innych zroédel na realizacje zadania.

5 Planowany przez oferenta, wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i:praca spoteczna czionkow.

Realizacja zleconych zadan publicznych przez oferenta w latach poprzednich
(rzetelnos$é, terminowosé oraz sposob).

Oferta spetnia wymogi merytoryczne

Podpisy cztonkéw komisji oceniajacych oferte:

*wpisaé we wiasciwa rubryke.

Tarnowiec, dnia........o...... rerverrees




Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu komisji konkursowej

OSWIADCZENIE
czlonka komisji konkursowej do opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Tarnowiec
W ZAKIESIC curvernsrsresessinissainesenesnsssssnssssnsnssossssssesesnssese weisassisne “

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktyczoym z organizacjami
pozarzadowymi lub podmiotami biorgcymi udzial ww. konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wylgczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r, Nr 234, poz. 1536).

(data i podpis czlonka komisji konkursowej)




