wOJT GMINY
TARNOWIEC

woj. po

Akarpackie

Zarzadzenie Nr 112
Wajta Gminy Tarnowiec
z dnia 31 grudnia 2007 roku

w sprawie ustalenia procedur dotyczacych wstepnej oceny celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow

Na podstawie art. 47 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz.2104 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje.

Postanowienia ogolne

§ 1.1.Wstepna ocena celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkéw obejmuje sprawdzanie projektéw umow, zaméwien oraz dokumentéw rodzacych
skutki finansowe.

2.Cel kontroli:

1) zapewnienie pelnej i terminowej realizacji zadan oraz dokonywanie wydatkéw do
wysokosci okreslonej w planach finansowych,

2) przeciwdzialanie nieprawidlowoéciom polegajace na sprawdzaniu czy zamierzone
czynnosci sg zgodne z kryteriami:

a) legalnosci,

b) rzetelnosci,

¢) celowoscei,

d) gospodarnosci.

Wstepna ocena celowosci zaciagania zobowiazan finansowych oraz procedura jej kontroli

§ 2. Wstgpna ocena celowosci zaciagania zobowiazan finansowych jest czynnoscig
poprzedzajaca przygotowanie do podjecia decyzji o zawarciu umowy, skutkujgcej
zaangazowaniem $rodkéw publicznych i polega na kontroli merytorycznej poprzez:

1) analize faktycznych potrzeb w poszczeg6lnych kategoriach zadan gminy,

2) ustalenie szacunkowej kwoty wydatku,

3) analize projektéw uméw skutkujacych zaciagnigciem zobowiazan oraz innych

dokumentéw zwigzanych z danym projektem,

4) sprawdzenie zgodnosci z planem finansowym.
§ 3.1.Wstgpna ocena, o ktérej mowa w § 2 pkt. 1-3 dokonywana je przez kierownika
wydziatu lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy wystepujacego z
wnioskiem.
2.Sprawdzenia zgodnosci z planem finansowym dokonuje skarbnik gminy.
§ 4. Na okolicznosé dokonania wstgpnej oceny, o ktérej mowa w § 2 osoby dokonujace tych
czynnosci sktadaja podpis na wniosku.

Wstepna ocena celowosci dokonywania wydatkéw oraz procedura jej kontroli

§ 5.Wstepna ocena celowosci dokonania wydatkéw polega za analizie dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.

§ 6.Kontrola merytoryczna polega na ustaleniu czy dane zawarte w dowodzie ksiggowym
odpowiadaja rzeczywistosci ( z umowa, wnioskiem).

§ 7.Kontrola merytoryczna realizowanych wydatkéw dokonywana jest przez osoby
wymienione § 2 ust. 4 Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych stanowiacej



zalacznik do zarzadzenia Nr 37 Wéjta Gminy Tarnowiec z dnia 16 wrzesnia 2004 roku w
sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych - zmienione
Zarzadzeniem Nr 32 Wojta Gminy Tarnowiec z dnia 9 sierpnia 2006 roku .

§ 8.Fakt dokonania kontroli pod wzglgdem merytorycznym nalezy udokumentowaé w sposob
okreslony w § 2 ust.3 Instrukcji o ktérej mowa w § 7.

§ 9.Celem dalszej realizacji dokumentu Zrédtowego (dowodu ksiggowego) nalezy stosowac
postanowienia okreslone w § 2 ust.5-7 w/cyt. Instrukeji w § 7.

§ 10.Skarbnik gminy w przypadku zastrzezen w zakresie kontroli merytorycznej lub w
zakresie rzetelnodci i kompletnosci dokumentéw zwraca dokumenty wlasciwym osobom, z
poleceniem udzielenia wyjasnien lub ich uzupetnienia.

§ 11. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




