Zarzadzenie Nr 28
Wéjta Gminy Tarpowiet
z dnia 24 maja 2006 sakx

w sprawie przepisow wewnetrznych regulujzaiych gospodarke finansow

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 nwarca 1990 roku o samorzadzie

- gminnym (Dz.U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z p&é. zm.) zarzadzam co nastepu

§ 1.Wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1) Przyjete zasady rachunkowosci w Urzedzie Gaiteyw Tarnowcu W brzmieni
zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) Instrukcje W sprawie gospodarki kasowej w lprzimeniu zatacznika Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, ’

3) Instrukcje W sprawie ewidencji i kontroli drukéve 4istego zarachowania W
brzmieniu zatacznika Nr 3 do niniejszego zarzafz Q.

§ 2.Traci moc zarzadzenie Nr 3 Wojta Gminy Tesuswiec z dnia 16 lutego P AST eskcet
z pozn. zm. W sprawie ustalenia instrukcji przyiestyek zasad rachunkowosci w

Urzedzie Gminy w Tarnowcu.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisara.




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 20

Wojta Gminy Tarnowiec

z dnia 24 maja 2006 .

w sprawie przepisdw wewnetrznyidz
regulujacych gospodarke finansowz

Przyje¢te zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Tarnowcu

§ 1.Niniejsze zasady opracowano na podstawie:
1.Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.).
2.Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 169, poz. 1420 z
pdzn. zm.).
3.Ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os#f:
prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101 z pézn. zm.). ,

4.Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasae
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panistwa, budzetéw jednostek samorzadu.
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153, paw
1752 z pézn. zm.).
§ 2.Zasady o ktérych mowa w § 1 okreslaja:
1.Rok obrotowy i wehodzace w jego skfad okresy sprawozdawcze.
2.Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
3.Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym;

1) zakiadowego planu kont; wykaz kont ksiegi gléwnej, zasady prowadzenia kans:

ksiag pomocniczych,
2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowsyut:.
nosnikach danych,

3) opis systemu przetwarzania danych.
4.System ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowysis
innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Rok obrotowy oraz okresy sprawozdawcze

§ 3.1.Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy poczawszy ik
| stycznia do 31 grudnia.
2. W sktad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdaweze.
3.Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ zgodnie z uregulowaniami zawartymi
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczeiei
budzetowe;j.
4. Za okres sprawozdawczy przyjmuje si¢ nastepujace okresy:

1) okres jednego miesigca dla wiasciwych sprawozdan wyszczegélnionych w & 3

rozporzadzenia wymienionego w § 3.3 niniejszego zatacznika,



okres kwartatu. dla wlasciwych sprawozdan wyszezegolnionych w § 3 wieyt:
rozporzadzenia, .
okresy péiroczne dla wiaseiwych sprawozdan wyszezegélnionych w § 3 wicyt.
rozporzadzenia,

) okres roku dla sporzadzenia bilansu.

Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego

§ 4.Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawach. o.
rachunkowosci, o finansach publisznych i w przepisach wydanych na jej podstawie z
uwzglednieniem nizej wymienionych zasad. »
§ 5.1.Srodki trwale to rzeczowe zicywa trwale i zrdwnane z nimi , o przewidywanym okresie
uzytecznosci powyzej jednego roks, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzety. =
jednostki.
2.Dla poszczegélnych momentéw zmian przyjmuje sie nastepujace daty:
1) przyjecia $rodka trwatege w budowie — date zakonczenia $rodka trwatego w budowsizzu
protokolarnego przyjecia $radka do uzytkowania,
2) przyjecia srodka z bezposredniego zakupu ~— date przyjecia do eksploatacii,
3) likwidacja - datg zatwierdzemia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,
4) nieodplatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokolu zdawemsi---
odbiorczego,
5) przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych okreslesuz, o
stosownymi przepisami,
6) ujawnienie niedoboru lub madwyzki ~ date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjiey
wynikajacq z protokotu kcrmisii,
7) sprzedaz — date dokonania sgmzedazy.
3. Srodki trwale w dniu przyjecia druzytkowania wycenia sie:
1) w przypadku zakupu — wedliag cen nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty zakupu min
stanowig istotnej wartosci,
2) w przypadku ujawnienia w ‘2akcie inwentaryzacji — wediug posiadanych dokumentéis, =
z uwzglednieniem stopnia zrikycia, a przy ich braku wedkug wartosci godziwel,
3) w przypadku spadku lub daiswizny — wedtug wartosci geitziwej z dnia otrzymania i <
nizszej warto$ci okreslonej wimmowie przekazania.
4.Na dzien bilansowy $rodki trwale {z wyjatkiem gruntéw, ktdrvh sie nie umarza) wycersia ..
si¢ wedhug cen nabycia pomniejszorgeh-o odpisy umorzeniowe.
5.Srodki trwate ewidencjonuje sie nas
1) koncie 011 - ,,Srodki trwate”,
2) koncie 013 -, Pozostale $ro&strwate”,
6.Srodki trwale to §rodki o wartodci jroczatkowe]j wyzszej od wasindcl ustalonej w przepisach -
ustawy o podatku dochodowym od «sfb prawnych.
7.Srodki trwale umarza si¢ wedlug smwek amortyzacyjnych okre§lonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
8.0dpiséw umorzeniowych dokonujg si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigeu
przyjecia srodka trwatego do uzywassa.




9.Umorzenie $rodkéw trwatych ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”oraz obciaza konto 401 ,,Amortyzacja” na koniec
roku obrotowego.

10.Pozostate srodki trwale to takie $rodki ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
100,00 zt.,a nie przekracza kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Umarzane sg one w 100 % ich wartoéci w momencie oddania do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty — konto 400 ,,Koszty wedlug rodzajéw” i konto 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkow trwatych”.

11.Pozostale srodki trwate takie jak drobne przedmioty, ktérych wartosé nie przekracza
100,00 zi. nie podlegaja ewidencji wartoSciowej, prowadzona jest dla nich ewidencja
tlodciowa a osoba otrzymujaca dany przedmiot osobiscie potwierdza jego odbidr.

§ 6. 1.Wartodci niematerialne i prawne, to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok przeznaczone do uzywania na potrzeby
Urzgdu takie jak m.in.; autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
2.Wartosci niematerialne i prawne przyjmuje si¢ na stan wedtug cen nabycia.

3.Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych.

4.Wartosci niematerialne i prawne podlegaja umorzeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w §
5 ust.7 - 10.

§ 7. 1.Naleznoéci krétkoterminowe to ogét naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktore stajq sie
wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Pozostate naleznoéci zalicza sie do
naleznosci dugoterminowych.

2.Naleznosei krétkoterminowe wyceniane sg wedlug wartogci nominalnej, a na dzied
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

3.Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw
budzetowych.

4.Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z uchwata Rady Gminy Tarnowiec z dnia 26
maja 2003 roku w sprawie szczegotowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci jednostek
organizacyjnych Gminy Tarnowiec z tytutu naleznosci pieni¢znych, do ktérych nie stosuje sig
przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa, oraz udzielania innych ulg w splacaniu tych
naleznoscei.

§ 8.1.Zobowiazaniem jest wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek wykonania §wiadczer
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub
przysztych aktywdédw Urzedu.

2.Zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli lacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

§ 9.1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalne;j.

2.Walute obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego na ten dzien. W ciagu roku operacje kupna i sprzedazy walut
oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.



§ 10.Jednostka nie prowadzi obrotu materiatoweze. Zakupione materialy przekazywane sz
bezposrednio do zuzycia.

§ 11.1.Wynik finansowy jednostki ustalany jest wariantem poréwnawczym. Do ewidencii
wyniku finansowego stuzy konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”™.
2.Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w ramach zespotu 4 koni #
jednocze$nie w podziatkach kiasyfikacji budzetowe;.

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 12.1. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa przy uzyciu komputera.
2.Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktouxe
tworza:
1) dziennik,
2) ksiega giowna,
3) ksiggi pomocnicze,
4) zestawienia; obrotéw i sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
5) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz)
§ 13. Dziennik powinien zawieraé:
1) chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawcz yis
2) zapisy kolejno numerowane, co umozliwia ich jednoznaczne powiazanie e
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
3) sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciagly,
4) obroty jego sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont kesiggui
gtowne;j.
§ 14.Ksigga gléwna (konta syntetyczne) powinna byé prowadzona wedhug zasad:
1) podwéjnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen .
§ 15.1. Konta ksiag pomocniczych. :
1) Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzi sie w szczegdlnosei ¢
a) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od n
odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowe;,
b) rozrachunk6w z kontrahentamni,
¢) rozrachunkéw z pracownikarni,
d) kosztow, dochodéw 1 innycls istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku,
Sumy sald kont pomocniczych winny byé zgodne z saldami whasciwych kont kshegad

gtowne;j.

2. Konta ksiag pomocniczych, stuwzace uszczegétowieniu i uzupetnieniu zapiséw ks
gléwnej, prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory dany
ramach kont ksiggi gtéwnej, wowezas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwne;.
§ 16.1.Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdens:
miesiaca, ktore to zestawienie zawiera:

1) symbole i nazwy kont,




2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy #
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresw
sprawozdawczego.

2.0broty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

§ 17. Zestawienie sald kont pomocniczych nalezy sporzadzi¢ dla wszystkich kont ksigg
pomocniczych na koniec roku budzetowego.

§ 18. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki zgodnie z normami zawartym:
w niniejszym zatgczniku.

§ 19. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaei
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w okresie sprawozdawczym.

§ 20. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych jest oryginal dowodu ksiggowego:
stwierdzajacego fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistye-
przebiegiem i zawierajacym, co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej warto$c,

4) date dokonania operacji oraz dat¢ sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki,

6) klauzule ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” i ,,sprawdzono pod wzgledens.
formalno-rachunkowym”,

7) oznaczony numerem lub w inny sposdb umozliwiajacy powiazanie dowodu z zapisagis
ksiggowymi dokonywanymi najego podstawie.

§ 21.1.Bledy w dowodach ksiggowych poprawia¢é mozna wylacznie przez skreélemis:
niewlasciwie napisanego tekstu w sposéb pozwalajacy odczytal tekst lub liczbe pierwatng i
wpisanie tekstu lub liczby wiasciwe;j.

2.Poprawki tekstu lub liczby powinny byé zaopatrzone w podpis lub skrét podpisu osolyy
dokonujacej poprawki oraz datg.

§ 22. 1. Ksiggi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki budzetorwa;.
ewidencji podatkéw prowadzone sa z wykorzystaniem oprogramowania komputerowisse:
»Radix”, obejmujgcego nastepujace systemy:

1) system ksiegowosci budzetowe;j,

2) modut wielozadaniowy,

3) system naliczania podatkdw,

4) system windykacji podatkowej,

5) system placowy,

6) system kadrowy ,

7) system kasowy.

2.Do systemdw wymienionych w ust.T jednostka posiada dokumentacje przetwarzania dawgei:
oraz zabezpieczenie przed dostgpenn 0s6b niepowolanych.




3.Jednostka posiada umowe w sprzwie opieki autorskiej wad systemami komputerowymi ##
firmg ,,Markus” Radix' s Softwaze -- Ckuniew.

Swwfem ochrony danych w jedinastiee

§ 23.1.Dokumentacje dotyczape wzyjetych zasad rachuskewosci, ksiggi rachunkows
dowody ksiegowe, dokumessy frwentaryzacyjne i sprowwzdania finansowe naleZp
przechowywaé w  sposob gatezyty 1 chronié przedi dedozwolonymi zmianam
nieupowaznionym rozpowszechsiumiem, uszkodzeniem lub zniszezeniem.

2. Dokumentacja jednostki powirzmabyé przechowywana przez nastepujace okresy:

1) zatwierdzone roczne sprasviozdania finansowe podiegaja travalemu przechowywaniu,

2) ksiegi rachunkowe — 5 las, .

3) listy plac, karty wynagmadzef lub inne dowody na pwistawie, ktérych nastepuje
ustalenie podstawy wyraisru emerytury lub renty — 50 leitod dnia zakoriczenia przez
ubezpieczonego pracy,

4) dowody ksiegowe dotyezace wieloletnich imwestycii; pozyeczek, kredytow, wumdsw

-handlowych, roszczefi dochodzonych w postepowaniu sywilnym — 5 lat od poczatku
roku nastgpujacego pb roku obrotowym, w ktdrym ongracje, transakcje i postgpowanie
zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone,rozliczone i przedawnione,

5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rz:diunkowosci — przez okres nie
krétszy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

6) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

7) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.

§ 24. Zaktadowy plan kont.
1. Wykaz kont dla budzetu gminy ( organu).

Konta bilansowe

133 - Rachunki budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowycks

138 - Rachunki $§rodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne $rodki pienigzne

222 - Rozliczenie dowoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalezno$ci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowiazania finansowe

268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania




901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
960 - Skumulowana nadwyzka tub niedobér na zasobach budzetu
961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami.
2.Zasady funkcjonowania kont.
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu"
Konto 133 - stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu.
Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1 musza
by¢ zgodne z zapisami W ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym, ksieguje si¢ sumy zgadnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bigdu
odnosi sie na konto 240 jako "sumty dw wyjasnienia". Roéznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu gminy w korespondencji z
kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujnmje sie: wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez

wyptlaty dokonane w ramach kredytn: wiidisergy przez bank na rachunku budzetu ( salda

kredytowe konta 133) oraz wyplaty = fyysufa sty ikredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu gminy, w korespondencji z iwomem I3, Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty
dokonywane ze $rodkéw rachunku basizens esraz &odki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo ¥ fatb sulto Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza star: Sendidm pitnigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanege kavtyit bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - ,,Kredyty branleowe"

Konto 134 shuzy do ewidengi laedytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sphae lub umorzenie kredytu.



Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego. ‘

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 137 - ,, Rachunki $red¥fw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencii &rodlkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zalkreste ktérych umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢
wydzielenia $rodkéw pomocowych niz crlzgbiym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy §rodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkow.

Konto 138 - ,,Rachunki §rodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowyeh:
dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na
finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unit
Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosei:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu pafistwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w:
zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$é zapiséw konta 138 migdzy ksiegowoscisg
jednostki a ksiegowoscia banku. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych
pozyczek oraz $rodki przeznaczone na ich splate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.
Ewidencja szczegétowa prowadzmma <o konta 138 powinna zapewni¢ podziat $rodkéwse
wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywaé saldo®Win, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacyel
sie na wydzielonych rachunkach barkowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - ,Inne rachuuis bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie =
odrebnymi przepisami $rodkéw pienigzmych innych niz §rodki budzetu i $rodki pochodzace 2
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pienigznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonycr

rachunkdéw bankowych.




Konto 139 moze wykazywaé saldo Wi, Xidse «zmacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bamkowysd.

Konto 140 - ,, Inne $rodki piemigine"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pinigzaych w drodze, w tym:

- §rodkéw otrzymanych z innych budzettw w preypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w

poprzednim okresie sprawozdawezym 1 sg ohjgie wyeiagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego, ‘

- kwot wptaconych przez inkaseutbw a pasredisiatwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych, w wypudu potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

- przelew6éw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga by¢ .
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
wplyw §rodkéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan érodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budietowych"

Konto 222 stuzy do -ewidencji rozliczet z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901. ‘
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy diechodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetows, w koresprnidznaii z kontem 133.
Ewidencje szczegétowa do konta 22Z prowadzi sig¢ v sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzstowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych. V
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda Selide Wa konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki  ‘adzetowe i objetych okresowymi
sprawozdaniami lecz nie przekazamych na rachunek brzacy budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objgtycit okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.




Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie &oddi przelane z rachunku budzetu na pokrycis:
wydatkow jednostek budzetowych, w kovesposseneyi z kontem 133. Na stronie Ma konta 223
ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednosti budzetows W wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jedmostek, w kosespeudencii z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie stamst:
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budéstowyral z tytutu przelanych na ich rachurdi:
érodkéw budzetowych przeznaczosych me pokrycie realizowanych przez nie wydatkdws-
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan presizmych $rodkéw na rachunki biezace jednostel:
budzetowych lecz nie wykorzystartych na pokrycie wydatk6w budzetowych.

Konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu"

Konto 224 shuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkow dotyczacyeli
budzetu gminy z innymi budzetami, a w szczegélnoscei:

- rozliczeft dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzems.
gminy, : '
- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegblnych tytutéw oraz wediug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. )

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazafl
budzetu gminy z tytutu pozostatyck rozrachunkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidengji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzets,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkdéw
wedlug poszczegdlnych tytutléw oraz wedtug kamtmhentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salds.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéei z saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 257 - ,, Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach

prefinansowania, a na stronie Ma ich zwigkszenie.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan nadplat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szezegolnosei z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢
sptaconych zobowiazaf finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutdéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Konto 268 - ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadah realizowanych z udzialem:
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytulu
pozyczek w ramach prefinansowania, na stronie Ma ujmuje sie warto§¢ zaciagnigtyck:
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wediug tytuléw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazas w
tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienia, w koficu roku, sumy osiagnietyrh:
dochoddw budzetu gminy na konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu gminy:

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontess
222,

- na podstawie sprawozdan innych organdw, w korespondencji z kontem 224,




- inne dochody budzetowe, w szczegdlnosei subweucje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,
- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
- wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedhug podziatek klasyfikacji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sig wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223,
- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
- wiasne, w korespondenciji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w koficu roku, sumy dokonannych
wydatkéw budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziaiek klasyfikacyi.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych o
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ,,Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasaiacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
- wydatki jednostek budzetowych duokenane w cietar planu niewygasajacych wydatkow, nz
podstawie ich sprawozdan budzetowyeh w korespondencji z kontem 223,
- przeniesienie niewygasajacych wydatkow ma dochady budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wielkodé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia phenu mewygasyjacych wydatkow.




Konto 960 - ,Skumulowana nadwyzka lub piedobér na zasobach budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budZetéW z lat ubiegtych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig
odpowiednio przeniesienie sald kont 9611 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu"

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 90Z.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej- do konta 961 wyodrebnia sig Zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

Konto 962 - ,,Wynik na pezostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w
szczegblnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane =
operacjami budzetowymi.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 964,
a przychody na strong Ma konta 960).

Konta pozabilansowe

Konta 991 - ,,Planowane dachody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidenji planu dochodow budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje siz zmiany budzetu zmniej szajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwiekszajace planowane dochody.
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Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysckasé planowanych dochodéw budzetu. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna, saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.
Konto 992 - ,,Planowane wydatki budiesu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydasitis budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane swydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki. '
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzeszs zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 clkrela w ciagu roku wysokosé planowanych
wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume: owig saldu konta ujmuje sig na stronie Ma
konta 992.
Konto 993 - ,,Rozliczenie z innymi buéfetwnil’
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencsj. rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach tilsesswych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innysly lmdzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobow@zwiﬁx wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznoéci otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn Konta 993 oznacza stan nalezno$ci od:frssych budzetdw, a saldo Ma konta 993 stan
zobowiazan.
2. Dla Urzedu Gminy - jednostki budzetowej.
A. Wykaz kont
Konta bilansowe
Zesp6l O - ,Majatek trwaly"
011 - Srodki trwale
013 - Pozostate srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
030 - Dhugotrwale aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz vartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trvatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych ‘
080 - Inwestycje ( $rodki trwate w budowie)

Zespo6l 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
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