ZARZADZENIE NR 75/2023
WOJTA GMINY TARNOWIEC

z dnia 19 czerwca 2023r.
w sprawie powolania Komisji do opiniowania wnioskéw zlozonych o przyznanie nagréod Wojta

Gminy Tarnowiec dla uzdolnionych uczniéw — mieszkancéw Gminy Tarnowiec.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje¢ do opiniowania wnioskéw zlozonych o przyznanie nagréd Wéjta Gminy
Tarnowiec dla uzdolnionych uczniéw — mieszkancéw Gminy Tarnowiec w nastepujacym sktadzie:
1. Marek Hejnar — Przewodniczgcy Komisji,
2. Sabina Luba$ — Cztonek Komisji,
3. Anna Ostalecka — Czlonek Komisji.

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w §1, wykonuje swoje zadania w oparciu o Regulamin stanowiacy
zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Tarnowiec.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Tarnowiec

Agab/flugustyn



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia 75/2023
Wéjta Gminy Tarnowiec
z dnia 19 czerwea 202 3r.

Regulamin Komisji Konkursowej

do opiniowania wnioskéw zlozonych o przyznanie nagréd Wojta Gminy Tarnowiec dla

O

uzdolnionych uczniow — mieszkancéw Gminy Tarnowiec

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin reguluje zasady organizacji pracy Komisji do opiniowania wnioskow
zlozonych o przyznanie nagrod Wojta Gminy Tarnowiec dla uzdolnionych uczniow —
mieszkancéw Gminy Tarnowiec, zwang dalej ,,Komisja™ oraz sposéb wykonywania jej
zadan.

Komisja zostala powotana przez Wéjta Gminy Tarnowiec w celu opiniowania wnioskéw
ztozonych o przyznanie nagréd Wojta Gminy Tarnowiec dla uzdolnionych ucznidéw —
mieszkancow Gminy Tarnowiec

§2

Organizacja pracy Komisji

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, wyznaczony przez Wojta Gminy Tarnowiec.

W przypadku jego nieobecnos$ci, posiedzeniom przewodniczy inny czlonek Komisji

wskazany przez Wéjta Gminy Tarnowiec.

Przewodniczgcy Komisji w szezegolnosei:

1) reprezentuje Komisje na zewnatrz,

2) zwoluje posiedzenie Komisji 1 mu przewodniczy,

3) podpisuje wnioski i protokoty Komisji,

4) wystepuje do Wojta Gminy Tarnowiec z wnioskami o powotanie lub wylaczenie czlonka
Komisji,

5) informuje Wojta Gminy Tarnowiec o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

Do zadan Komisji nalezy wskazanie wnioskow, na ktore proponuje si¢ udzielenie nagrody.

§3

Posiedzenia Komisji

. Komisja obraduje na posiedzeniu. Posiedzenie Komisji zwotuje przewodniczacy.
. Posiedzenie Komisji odbywa si¢ w siedzibie Urz¢du Gminy w Tarnowcu.
. Kazdy z cztonkow Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie.

Czlonkowie Komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach i innych
pracach.

W razie niemoznosci wzi¢cia udziatlu w posiedzeniu Komisji, nalezy powiadomi¢ o tym
przewodniczacego Komisji, w miar¢ mozliwosci jeszeze przed posiedzeniem.



6. Na posiedzeniu Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

7. Komisja podejmuje decyzj¢ przyznania nagrody wiekszoscig gtosow. W razie rownej liczby
glosow decyduje glos przewodniczacego posiedzenia.

8. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol.

9. Do protokotu dotgcza si¢ ztozone w formie pisemne] o$wiadczenie, wyjasnienia oraz
rozstrzygnigcia 1 ustalenia Komisji.

10. Protokot z posiedzenia Komisji, oswiadczenia 1 wyjasnienia, oraz dokumentacja
konkursowa przechowywane sg w Urzedzie Gminy w Tarnowcu.

§4

Ocena zlozonych ofert

1. Komisja ocenia ztozone wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. Ocenie nie podlegajg oferty zlozone po wyznaczonym terminie (decyduje data wplywu
do Urzedu).
3. Oferty, ktore spetniajg wymogi formalne, podlegaja ocenie merytorycznej.
4. Ocena formalna oferty dokonywana jest wspélnie przez czlonkéw Komisji poprzez
wypelnienie formularza oceny formalnej, stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu.
5. Ocena formalna odbywa si¢ w oparciu o nastepujace kryteria:
e sprawdzeniu czy oferta zlozona zostala w przewidzianym terminie,
e sprawdzeniu czy oferta ztozona zostata na wlasciwym formularzu,
e sprawdzeniu czy oferta zlozona zostala przez podmiot uprawniony do skladania
wniosku,
e sprawdzeniu czy zlozona oferta podpisana zostala przez osoby upowaznione,
e sprawdzeniu czy ztozona oferta zawiera wszystkie niezbedne zatgczniki,
e sprawdzeniu czy oferta w calosci zostala poprawnie wypelniona - wszystkie pola
wypelnione.
6. Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do
Regulaminu.
7. Komisja, dokonujgc oceny merytorycznej, sprawdza dotychczasowe wyniki 1 osiagnigcia
ucznia.
11. Przepisy, o ktorych mowa w ust. 1-7, majg zastosowanie takze, gdy do postepowania
zgloszona tylko jeden wniosek.
12. Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej Komisja sporzadza protokoét
koncowy.

§5

Postanowienia szczegdlne i koncowe

1. Do cztonkdéw Komisji biorgeych udziat w opiniowaniu wnioskow stosuje sig¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023r.,
poz. 775 z pozn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

2. Czlonkowie Komisji, przed przystgpieniem do opiniowania wnioskow, zobowigzani
sa do zlozenia pisemnego oswiadczenia wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3
do niniejszego Regulaminu.
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. Czlonek Komisji podlega wylaczeniu z udzialu w pracach Komisji, w przypadku gdy:

1) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3)oferentem jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci lub

podleglosci stuzbowej,

4) oferentem jest osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia
albo osoba zwiazana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec
niego w stosunku nadrzednosci lub podleglosci stuzbowej,

5) pozostaje w stosunku podlegtosci lub nadrzgdnosci stuzbowej z osoba
zarzadzajaca lub pelniacg funkcje glownego ksiggowego u oferenta,

6) pozostaje z oferentem lub osoba pelniaca funkcje gtownego ksiggowego u oferenta

w stosunku mogacym budzi¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos,
7) osoba zarzadzajacg lub gléwnym ksiggowym oferenta sa osoby, o ktérych mowa
wpkt. 1 -4.
. Osoba wchodzaca w sklad Komisji jest obowigzana powiadomi¢ niezwlocznie
przewodniczgcego Komisji o wystapieniu przyczyny, o ktérej mowa w ust. 3.
. Przewodniczacy Komisji jest obowigzany powiadomi¢ niezwlocznie Wojta Gminy
Tarnowiec 0 wystapieniu przyczyny uzasadniajacej dokonanie zmiany w skladzie Komisji.
. Wojt Gminy Tarnowiec w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 5, dokonuje wylgezenia czlonka
Komisji.
. Wojt wyznacza nowego czlonka Komisji.
. Jezeli zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, dotycza osoby pehnigcej funkcj¢ przewodniczgcego
Komisji. Wéjt niezwlocznie wyznacza nowego przewodniczgcego.
. Za udzial w pracach Komisji nie przysluguje wynagrodzenie i zwrot kosztow podrozy.



Zalgceznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 75/2023
dnia 19 czerwea 2023r,

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OPINIOWANIA WNIOSKU
ZLOZONEGO O PRZYZNANIE NADRODY WOJTA GMINY TARNOWIEC

Nazwisko i Inie VezmAaz .o coviiis i ciiinnson snnstanss senemmersnns sonmsasses xosmn

Szkola Podstawowa;

OCENA FORMALNA WNIOSKU
TAK NIE UWAGI
Ll DOKONYWANA W OPARCIU O:
1 Czy oferta zostala zlozona w przewidzianym
’ terminie?
2. Czy oferta zostala zfozona na wlasciwym formularzu?
Czy oferta zostala zlozona przez podmiot uprawniony
3. . :
do sktadania wniosku?
y Czy oferta zostala podpisana przez osoby
’ upowaznione?
- Czy zlozona oferta zawiera wszystkie niezbedne
> zalaczniki?
6. Czy oferta w caloscei zostala poprawnie wypetniona?
Whniosek zweryfikowano pozytywnie/negatywnie. *
Podpisy czlonkéw Komisji Konkursowej:
Tarnowiec, ...ooovvvevveninn...

*niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 75/2023
z dnia 19 czerwea 2023r.

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU
7Z¥.0ZONEGO O PRZYZNANIE NAGRODY WOJTA GMINY TARNOWIEC

............................................................................

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY

PRZYZNANE

A
L.p. DOKONYWANA W OPARCIU O: eI PUNKTY B
Wzorowe zachowanie ustalone w  wyniku
1. : 0-5
o roczng klasyfikacje
5 Wysoki wyniki w  nauce — $rednia ocen na 0-5
" | swiadectwie 5,20 )
Uczen uzyskal tytul laureata lub finalisty
3. | konkurséw przedmiotowych, sportowych lub 0-5
artystycznych o randze co najmniej powiatowej
4. | Uczen aktywnie uczestniczy w zyciu szkoty 0-5
Liczba uzyskanych punktow: 20 pkt

Oferte zwerytikowano pozytywnie/negatywnie. *

Podpisy czlonkéow Komisji Konkursowe;j:

*niepotrzebne skreslic

Tarnowiec, dnia




Zalgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 75/2023
z dnia 19 czerwca 2023y,

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji

do opiniowania wnioskéw zlozonych o przyznanie nagréd Wéjta Gminy Tarnowiec dla
uzdolnionych uezniéw — mieszkancow Gminy Tarnowiec.

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami, ktore
skladajg wnioski, na podstawie ogloszonego Zarzadzenia Nr 75/2023 Wéjta Gminy Tarnowiec
z dnia 20 czerwca 2023r., ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania wnioskéw 1 nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 24 § 1
ust. I ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023

r. poz. 774 z pdzn. zm.).

(data i podpis cztonka Komisji)



