Zarzadzenie Nr 43/2023
Woéjta Gminy Tarnowiec
z dnia 20.03.2023 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ,,Modernizacja drég na terenie Gminy Tarnowiec w roku 2023,

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tJ. Dz. U. 22022 r. poz. 559 z pozn. zm.), w zwiazku z art. 53, 54, 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 z pézn. zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powoluj¢ komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ,Modernizacja droég na terenie Gminy Tarnowiec w roku 2023” w trybie
podstawowym ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.) w skladzie:

1. Radostaw Kujawski — Przewodniczacy komisji
2. Jan Wojcik - Sekretarz Komisji

3. Marcelina Lawera — Czlonek komisji

4. Justyna Surma Biedroniska — Czlonek komisji

§2.

Zadania Komisji okreslone zostaty w ,,Regulaminie dzialania komisji przetargowe;j”
stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Komisja Przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 4.

Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 43/2023 z dnia 20.03.2023 1.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.

Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Tarnowcu
dla zamdéwienia publicznego pn: ,,Modernizacja drég na terenie Gminy Tarnowiec w roku

2023”.

§ 2.

1. Komisja przetargowa przygotowujgc postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika jednostki

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia,

2) projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert , albo zapytania o cene,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu z ktérym mogg by¢ prowadzone rokowania,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) projekty innych dokumentow w szczegdInosci wnioski Kierownika jednostki do wlasciwego

organu o wydanie decyzji wymaganych ustaws.

2. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

w szczegdlnosci ;

1) udziela wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(odpowiada na pytania zadane przez oferentow),

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spelnianie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Kierownika jednostki o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych w ustawach,

5) wnioskuje do Kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wniesione protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest,

9) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ proponuje wybodr oferty ktéra
zawiera najnizsza cene,

10) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki przedstawia
Kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly
prowadzone rokowania,

11) wystepuje do Kierownika jednostki o uniewaznienie postegpowania.

§ 3.

1. Kierownik jednostki zamawiajacej powotuje minimum 4 czlonkéw Komisji Przetargowej
Jednoczesnie wskazujgc kto bedzie pemi¢ funkcj¢ Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.



2. Jezeli ktorys z czlonkéw Komisji nie bedzie mogt pelni¢ swoich funkcji Kierownik jednostki
zamawiajacej moze powierzy¢ pelnienie ich obowiazkéw na czas okre$lony lub do zakonczenia
okreslonego postepowania innym pracownikom.

§ 4.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegdlnosci:
1) przewodniczy zebraniom komisji przetargowej,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowe;j,
3) instruuje czlonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamdwien
publicznych,
4) zwoluje zebrania Komisji Przetargowe;.

§ 5.
Sekretarz komisji Przetargowej w szczegdlnosci:
1) protokotuje przebieg obrad Komisji Przetargowej,
2) wykonuje czynnosci obstugowo - biurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.

§ 6.

1. Komisja przetargowa moze obradowaé, gdy jest obecnych co najmniej potowa jej sktadu
osobowego a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wazne wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego
wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontynuowanie obrad zostato przeniesione
przez Komisje Przetargowa na jeden z dwdch najblizszych dni roboczych .

2. W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczacej obradom.
3. Rozstrzygnigeie Komisji zapadajg zwykla wiekszoscia gtosow.

§7.
Przewodniczacy Komisji niezwtocznie informuje zainteresowanych oferentéw o propozycjach
komisji dotyczgcych
1) wykluczenia oferentow,
2) odrzucenia ofert,
3) poprawienia oczywistych omylek,
4) wyboru najkorzystniejszej oferty.
§ 8.

1. Protokot postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowe;.
2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi jednostki
protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9.

Komisja konczy dzialalnos¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10.
1. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy Prawa zamowien
publicznych.
2. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sa objete tajemnicg stuzbowa 1 nie mogg by¢ wykorzystane
poza praca w komisji.



