Zarzadzenie Nr 31/2021
Wajta Gminy Tarnowiec
z dnia 22 marca 2021 roku

W sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19 wéréd
pracownikow i klientéow Urzedu Gminy w Tarnowcu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020 poz. 713 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych Dz U. z 2020 1.,
poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r.
W sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r., poz. 512).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady zapobiegania i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa

COVID-19 wsrod pracownikow i klientéw Urzedu Gminy w Tarnowcu:

1. Odwotuje si¢ wszystkie spotkania i wydarzenia organizowane przez urzad

az do odwotania.

2. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania $rodkéw do dezynfekcji rak w toaletach i

pomieszczeniach biurowych.

3. Dystans migdzy pracownikami na stanowiskach pracy oraz w czesciach wspolnych

budynku Urzgdu Gminy w Tarnowcu musi wynosié co najmniej 1,5 m.

4. Za organizacj¢ stanowisk pracy w sposob, o ktorym mowa w ust. 4 odpowiada

bezposredni przetozony pracownika.

5. Pracownicy przebywajacy na terenie budynku Urzedu Gminy w Tarnowcu maja
obowigzek zaslaniania ust inosa przy pomocy maseczki w kazdym przypadku
przebywania w czg$ciach wspdlnych budynku jak i w kazdym innym pomieszczeniu,
ktore nie jest jego statym miejscem pracy.

W toaletach jednoczesnie moze przebywac nie wigcej niz 2 osoby.

7. Obowigzek dezynfekcji rgk oraz obowigzek zakrywania ust i nosa przy pomocy
maseczki przez wszystkich klientéw Urzedu wehodzacych do budynku, w tym celu dla
wszystkich wchodzacych zapewnia si¢ srodki do dezynfekeji rak dostepne tuz przy
wejsciu do Urzedu.

8. Z uwagi na zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkow pracy,
zobowigzuje pracownikow pelnigeych dyzur przy  wejsciu  do budynku
do bezwzglednego pilnowania wykonywania obowigzku, o ktérym mowa w ust. 7.

9. Pracownicy Urzgdu Gminy w Tarnowcu, w przypadku wystapienia jakichkolwiek
symptomow infekcji (goraczka, kaszel, katar, bole kostno-migsniowe) innych
niepokojacych objawow lub majacych kontakt z osobg zakazona powinni pozostaé
w domu i niezwlocznie skontaktowa¢ sig telefonicznie z pracodawca oraz lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, stacja sanitarno-epidemiologiczna (tel. 13 446 30 08
wew. 25 lub tel. alarmowy 0500 544 035) albo oddzialem zakaznym, a w razie
naglego, gwaltownego pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 —
informujac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

g



10. Odstegpuje sie od zakrywania przy pomocy maseczki ust i nosa w pomieszczeniach
bgdacych miejscem wykonywania pracy, w ktérych przebywa wiecej niz 1 osoba.
11. Wylacza si¢ z zakresu pracy zdalnej pracownikéw Urzedu Gminy w Tarnowcu.
12.Kasa Urzgdu Gminy bedzie nieczynna. Podatki i inne oplaty nalezy uiszczaé
bezgotowkowo.
§2

Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w obstudze klientéw Urzedu Gminy w Tarnowcu:

1. Obstuga klienta wylacznie przez Punkt Obstugi Klienta, ktéry znajduje si¢ w holu
budynku Urzgdu Gminy w Tarnowcu.

2. Jezeli jest to mozliwe jak najwigcej spraw zostaje zastgpionych kontaktem
telefonicznym, elektronicznym (poczta elektroniczna, SMS) lub przelozone na inny
termin.

§3

I. W kontaktach stuzbowych nalezy wykorzystywaé przede wszystkim kontakty
telefoniczne i korespondencje elektroniczng oraz informowaé klientéw o mozliwosci
zatatwiania spraw telefonicznie i elektronicznie.

2. Korespondencje w formie papierowej nalezy przesyla¢ poczta tradycyjna.

§4
Zarzadzenie obowigzuje do dnia 9 kwietnia 2021 roku.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

p.o. Wojta (gn




